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Vezetdi osszefoglalé

Csabrendek Nagykozség Onkormanyzata az énkormanyzati ASP rendszerhez valé csatlakozas
zokkenémentessége érdekében tamogatasi kérelmet nyljtott be a ,Csatlakozasi Konstrukcio az
onkormanyzati ASP rendszer orszagos kiterjesztéshez” cimi KOFOP-1.2.1-VEKOP-16 kodszamu
Felhivasra, mely keretén beliil vallalta, hogy a kotelezéen megvaldsitando, 6nalléan nem
tamogathaté tevékenységeken beliil az ,Onkormanyzatok elektronikus (igyintézéséhez
kapcsolodo feltételek kialakitasa™ tevékenységet is megvalositja.

Csabrendek Nagykdzség Onkormanyzata 2018. januar 1-ével csatlakozott az Gnkormanyzati ASP
szakrendszerén belll az elektronikus tgyintézési portal rendszerhez, ideértve az elektronikus
urlap-szolgaltatast (a tovabbiakban: ELUGY) is.

A projekt keretén bellil az elvart eredmények teljesiilése érdekében:

e tamogato segitséget nyujtottunk az 6nkormanyzati Hivatali Portalrendszerben az tirlapok
testre szabasaban, publikalasaban;

e ismertet6t készitettiink az ugyfelek, vallalkozok és szamviteli szolgaltatok részére az
elektronikus (igyintézés jogszabalyi valtozasardl, valamint az Onkormanyzati Hivatali
Portal, valamint az online bevallaskitolté rendszer hasznalatarol;

e elkészitettiik a bevezetett helyi ipar(izési adé bevallasara szolgalé trlapok kitoltését
segit6é utmutatokat, valamint

e kozremukaodtiink az 6nkormanyzati rendeletek feliilvizsgalataban, és modositd javaslatot
fogalmaztunk meg.

A tajékoztaté anyagokat, és kitoltési utmutatokat, mivel az 6nkormanyzati ASP rendszerhez valo
csatlakozas tekintetében kozos onkormanyzati hivatalt érint, az azt alapitdé valamennyi
onkormanyzatot érintéen készitettiik el.
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Onkormanyzatok elektronikus iigyintézéséhez kapcsolédo feltételek
kialakitasa

Szakmai osszefoglalo

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi
CCXXIL. torvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) 108. & (1) és 109. § (1) bekezdések rendelkezései 2018.
januar 1-t6l az onkormanyzatok oldalardl is el6irjak, hogy biztositani kell tigyeik elektronikus
intézhet6ségét, tovabba az informatikai egyiittmikodések torvényben foglaltak szerinti
kialakitasat.

A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen Csabrendek Nagykozség Onkormanyzata 2018.
januar 1-ével csatlakozott az onkormanyzati ASP rendszer elektronikus ({igyintézési
szakrendszeréhez.

A kozfeladatot ellato szervek kotelezettsegei mellett az Elisztv. az (igyféloldali jogokat és
kotelezettségeket is meghatarozza.

Az Elsztv. alapvet6 lgyféli jogga emeli az e-ligyintézéshez vald jogot. Azon esetek kivételével,
ahol az tgyek elektronikus intézése értelemszerien kizarhato, valamennyi tigytipusban lehetévé
teszi az ugy elektronikus intézését és az elektronikus lgyintézést kizar6 szabalyokat kiemeli a
jogrendszerbél.

Mig a természetes személy ligyfélnek az Elisztv. lehet6séget biztosit az elektronikus ligyintézésre,
addig a gazdalkod6 szervezetek az Eusztv. 2. & (1) bekezdése szerinti ligyek tekintetében
elektronikus Ugyintézésre kotelesek. Elektronikus tgyintézésre koteles tovabba az ligyfélként
eljaro allam, onkormanyzat, koltségvetési szerv, ligyész, jegyz0, koztestiilet, egyéb kozigazgatasi
hatdsag, valamint az tgyfél jogi képviseldje, ha az adott igyintézési cselekmény tekintetben ez
ertelmezheto.

Ugyfél-tajékoztatas, nkormanyzati hivatali portal hasznalatanak tamogatasa

A kézfeladatot ellato szervezeti kotelezettségek teljesitése mellett nagy hangsulyt kell fektetni
az ugyfelek tajékoztatasara is, hiszen az elektronikus Ugyintézési kotelezettséget csak akkor
tudjak az ligyfelek eredményesen teljesiteni, ha errél megfeleld tajékoztatast kapnak.

A tajékoztatas nem csak a jogszabalyvaltozasra kell, hogy kiterjedjen, hanem az Uligyfél oldali
tigyintézeési elektronikus feliilet hasznalatara is, mely az Onkormanyzati Hivatali Portal internetes
oldalan érheto el.

Az iigyfelek tajékoztatasa, az Onkormanyzati Hivatali Portal, valamint az online bevallas és
kérelemkitoltd rendszer hasznalata érdekében az alabbi dokumentumokat készitettiik el,
tekintettel arra, hogy Csabrendek telepiilésen kozos onkormanyzati hivatal mukodik, az azt
alapité valamennyi 6nkormanyzatra vonatkozoéan:



Csabrendek Nagykézség Onkormanyzat és a Csabrendeki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alkot6
telepllési onkormanyzatok tekintetében:

e Ugyféltajékoztaté az elektronikus ugyintézésrél, melyet javaslunk az 6nkormanyzat
honlapjan, hirdet6tablajan és egyéb helyben szokasos médon kozzétenni,

o Ugyféltajékoztatd az Onkormanyzati Hivatali Portal és bevallas kitolté rendszer
hasznalatarol melyet javaslunk az 6nkormanyzat honlapjan kozzétenni,

e A helyi iparizési ad6 (gytipushoz kapcsolodéan az egyes, online kitolthetd
nyomtatvanyok kitoltési atmutatdi, melyeket javaslunk az o6nkormanyzat honlapjan
kozzétenni tekintettel arra, hogy kitltési utmutatdé még nem tehetd kozzé az
Onkormanyzati Hivatali Portalon:

v’ kitoltési Gtmutatdé a 2017. évben kezd6dd addévi allandd jellegii ipartizési
tevékenyseg utani ipartizés ado-bevallasi nyomtatvanyhoz az iparlizési ado-bevallas
benyujtasara kotelezettek kore

v’ kitoltési Utmutato a 2018. évben kezd6dd adoéévi allandd jellegli ipartizési
tevékenység utani ipar(izés ado-bevallasi nyomtatvanyhoz az ipartizési ado-bevallas
benyujtasara kotelezettek kore

V' kitoltési utmutaté allandé jellegu ipartizési tevékenység utani ipariizési adoeléleg-
kiegészitésrol szolo bevallasi nyomtatvanyhoz iparlizési adoeléleg-kiegészitési
kotelezettség

v' kitoltési utmutato ideiglenes jelleggel végzett helyi ipariizési adé bevallasarol

Szakmai javaslatunk, hogy az énkormdnyzatok honlapjdn keriiljenek kialakitdsa olyan meniipontok,
ahol az elektronikus (gyintézéshez kapcsolodo valamennyi tdjékoztato, kitoltési utmutato
megtaldlhato, letolthetd.

Az egyes tajékoztatd anyagok és kitoltési utmutatok a szakmai anyag mellékletét képezik.
Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata

Az onkormanyzati ASP szolgaltatas bevezetésével egyidejlileg az onkormanyzatokra vonatkozoan
is kotelezoen, a napi mikodési gyakorlat részevé valnak az Elisztv. rendelkezései.

Az Elisztv. 108. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus ligyintézésre kotelezett szervezetek 2018.
januar 1. napjatol kotelesek az tigyek elektronikus intézését az Elisztv-ben meghatarozottak
szerint biztositani.

Az Eusztv. 1. § alapjan ez a kotelezettseg a helyi onkormanyzatra is kiterjed.

Az Elisztv. 8. & (1) bekezdésének értelmében az ligyfél - torvény, eredeti jogalkotoi hataskdrben
megalkotott kormanyrendelet eltér6 rendelkezése hianyaban - jogosult az elektronikus
ligyintézést biztosito szerv el6tt az ligyei intézése soran Ugyintézési cselekményeit elektronikus
Gton végezni, nyilatkozatait elektronikus Uton megtenni. Kivételt képeznek azon eljarasi



cselekmények, melyek mindenképpen az ligyfél személyes megjelenését kovetelik meg, illetve
meghatarozott okiratok masként nem pétolhatd benyujtasat teszik kotelezévé. Természetes
személy ugyanakkor csak torvényben kételezhet6 elektronikus tigyintézésre.

Mig a természetes személy Ugyfélnek a jogszabaly lehetdséget biztosit az elektronikus
Ugyintezesre, addig a gazdalkodo szervetek az Elisztv. tv. 2. § (1) bekezdése szerinti (igyek
tekintetében elektronikus tgyintézésre kotelesek. Elektronikus igyintézésre koteles tovabba az
ugyfélként eljaré allam, 6nkormanyzat, kéltségvetési szerv, ligyész, jegyz6, koztestiilet, egyéb
koézigazgatasi hatosag, valamint az tigyfél jogi képviseldje, ha az adott ligyintézési cselekmény
tekintetben ez értelmezhetd.

Gazdalkodo szervezet a polgari perrendtartasrol szolé 2016. évi CXXX. torvény 7. § (1) bekezdés
6. pontjaban meghatarozott belféldi székhellyel rendelkezé gazdalkodd szervezet, azzal az
eltéréssel, hogy e toérvény alkalmazasaban gazdalkodo szervezetnek mindsil valamennyi
gazdasagi tevékenységet folytaté jogi személyiséggel nem rendelkez6, belfoldi székhelyd
szervezet.

Az Elsztv. 108. & szerint a 1. § 17. pont a) - k) alpontja szerinti, a torvény altal elektronikus
lgyintézes biztositasara kotelezett jogalanyok legkésobb 2018. januar 1-t6l kotelesek az ligyek
intézeéseét a torveny szerint biztositani.
Az Eusztv. szabalyozza, hogy mely Ugyekben kell elektronikusan eljarni; ez harom fébb
jellemzével hatarozhaté meg:
« egyrészt minden olyan kapcsolattartasra kotelezéen az elektronikus format irja eld, mely
az elektronikus lgyintezésre kotelezett szerv és az ugyfél kozott értelmezheto;
» ezekben az ugyekben a szervek egymas kozotti kapcsolattartasat is elektronikus utra
tereli;
* viszont nem célja az elektronikus tgyintézésre kotelezett szervek olyan belsé lgyviteli
folyamatainak kotelez6 szabalyozasa, amely az tugyfelek tgyeit kozvetlenil nem érintik.

Annak érdekében, hogy az Onkormanyzat is eleget tudjon tenni jogszabalyi kotelezettségének
feltil kell vizsgalni a helyi szabalyozéikat, vagyis az ©nkormanyzati rendeleteket, annak
érdekében, hogy ne korlatozzak az tugyfelek elektronikus ligyintézéshez valo jogat.

Az onkormanyzati rendeletek fellilvizsgalata korében 2018. aprilis 16-an tartott személyes
egyeztetés soran attekintettiik a hatalyos 6nkormanyzati rendeleteket, ezen belil is az eljarasi
szabalyokra vonatkozo rendelkezeseket.

Vizsgaltuk, hogy ne maradhasson olyan rendelkezés hatalyban, mely kizarja az elektronikus
ligyintézés lehetéségét.

E korben a feliilvizsgalat soran ide értettiik azokat a jogszabalyi rendelkezéseket is, amelyek
kifejezetten ugyan nem tiltjak meg az elektronikus tigyintézeést a kivalasztott (rlapokkal lefedett
eljarasokban, azonban olyan rendelkezést tartalmaznak, amely ténylegesen Kkizarja az
elektronikus Gigyintézést (pl. papir alapti nyomtatvanyon keresztiili kérelem benyujtast irnak els,
vagy meghatarozzak, hogy bizonyos okiratot eredetben kell benyujtani).



A felilvizsgalat eredményeként megallapitasra keriilt, hogy Csabrendek Nagykodzség
Onkormanyzatanal és a Csabrendeki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapito onkormanyzatok
kepviselo-testiilete altal alkotott szocialis, valamint gyermekjoléti ellatasokat és szolgaltatasokat
szabalyoz6 6nkormanyzati rendeletek tartalmaznak olyan rendelkezéseket, melyek korlatozhatjak
az elektronikus Ugyintézest, ezért ezen Onkormanyzati rendeletek modositasara tettiink
javaslatot.

Az onkormanyzati rendeletek modositasara vonatkozo el6terjesztés tervezetek és onkormanyzati
rendelet tervezetek a szakmai anyag mellékletét képezi.

A SZAKMAI ANYAG MELLEKLETEI:
Ugyfél tajékoztatok, kitoltési utmutatok:

Csabrendek Nagykizség Onkormdnyzat és a Csabrendeki Kozos Onkormdnyzati Hivatalt alkoto
telepiilések tekintetében:
e 5db Ugyfél-tajékoztaté az elektronikus ligyintézésrol
e 1 db Ugyfél-tajékoztatd az Onkormanyzati Hivatali Portal és bevallas kitélté rendszer
hasznalatarol
e 1 db kitoltési utmutato a 2017. évben kezd6dé addévi allandd jellegli ipariizési
tevékenység utani iparlizés ado-bevallasi nyomtatvanyhoz az ipariizési add-bevallas
benyujtasara kotelezettek kore
e 1 db kitoltési utmutaté a 2018. évben kezd6dé addévi allandod jellegli ipartizési
tevékenység utani iparizés add-bevallasi nyomtatvanyhoz az ipartizési ado-bevallas
benyujtasara kotelezettek kore
e 1 db kitoltési utmutato6 allando jellegl ipariizési tevékenység utani ipartizési adéeldleg-
kiegészitésrl szolé bevallasi nyomtatvanyhoz iparlizési addeléleg-kiegészitési
kotelezettség
e 1 db kitoltési utmutato ideiglenes jelleggel végzett helyi ipartizési ado bevallasarol

Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata:

e 1 db képviselé-testiileti eléterjesztés, mely tartalmazza a szocialis, gyermekvédelmi és a
személyes gondoskodast nyujté ellatasokrol szolé  Csabrendek Nagykozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 4/2017. (I1.16.) onkormanyzati rendelet
modositasanak tervezetét

» 1 db képviselo-testiileti el6terjesztés, mely tartalmazza a szocialis és gyermekveédelmi
ellatasokrol és szolgaltatasokrol szolé Hosztot Kozség Onkormanyzata Keépviseld-
testliletének 4/2015. (II. 19.) 6nkormanyzati rendelet médositasanak tervezetét

e 1 db képvisel6-testiileti eléterjesztés, mely tartalmazza a szocialis és gyermekvédelmi
ellatasokrol és szolgaltatasokrol szolo Szentimrefalva Kézség Onkormanyzata Képviselé-
testiiletének 2/2016. (II. 16.) 6nkormanyzati rendelet modositasanak tervezetét



1 db képviselo-testiileti eloterjesztés, mely tartalmazza a szocialis és gyermekvédelmi
ellatasokrol és szolgaltatasokrol sz6l6 Veszprémgalsa K6zség Onkormanyzata Képvisel6-
testiletének 3/2015. (II. 19.) onkormanyzati rendelet modositasanak tervezetét
1 db képviselo-testiileti eloterjesztés, mely tartalmazza a szocialis és gyermekvédelmi
ellatasokrol és szolgaltatasokrol szolo Zalaszegvar Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testuletének 3/2015. (II. 19.) 6nkormanyzati rendelet modositasanak tervezetét



