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KOZIGALLAS

Csabrendeki Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselOkrdl szolo 2011. evi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Csabrendeki K6z6s ©nkormanyzati Hivatal
titkarsagi és koordinacios uigyintézé
munkakdr betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott ideji 2021. februar 15. napjatél 2023. februar 15 —ig tartd kdzszolgalati
jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8474 Csabrendek, Arpad 4 .

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elSirasairél szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltdje altal ellatando feladatkrok:

Ellatja az altalanos es koordinacios jellegi feladatokat, Ugyfelezés, adatszolgaltatasok,
jogszabalykbvetés. A polgarmester és jegyzd Ugyfélfogadasanak szervezése, a
titkarsag jogszerl mikddésének biztositasa. Titkarsagi szakmai feladatok:
kozremukédik a képviselo-testlilet és a bizottsagok Uléseire meghivok és
elterjesztések készitésében, részt vesz az Ulésen jegyzokdnyvvezetdként ezt
kévetben elkésziti &s felterjeszti a jegyzokonyvet a térvényességi felligyeletnek.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korék:

29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 24.,27. pontjaiban meghatarozott
titkarsagi és koordinacios feladatkdr.

Joglls, illetmény és

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezésel , valamint a(z) Csabrendek
Nagykézség Onkormanyzata vonatkozé rendeletei, hatarozatai, szabalyzatai az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Magyar allampolgarsag,

+  Cselekvokepesseg,

+ Buntetlen eléélet,

- Kozépiskola/gimnazium, érettségi,

+  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. Allami elleni biincselekmény, igazsagszolgaltatas elleni biincselekmény,
korrupciés blncselekmény vagy kézélet tisztasaga, valamint a nemzetkdzi
kézélet tisztaséga elleni blncselekmény miatt indult blntetéeljaras hatalya
alatt nem allé szemely

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
+ Felhasznalo szintl ASP szakrendszer
« Helyismeret
- Kozigazgatasi alapvizsga

A palyazatré ént benyuj 6 iratok, ig

. Szakmai &néletrajz (87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
tartalommal)

+ Nyilatkozat bintetlen eloéletrdl

« Nyilatkozat probaidé vallalasarol

= Avégzettséget igazold okiratok masolata

= Nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy a palyazati anyagat a palyazati eljarasban
résztvevék megismerhetik, a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak
a palyazati eljarassal osszefliggésben szilkséges kezeléséhez hozzajarul

+ 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A mu or bet6lthetGségeé id6pontj;

A munkakér legkorabban 2021. februar 15. napjatél télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. januar 20.

A palyazati Kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bali Tibor jegyz6 nyujt, a
06/20/4124599 -o0s telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak modja:
- Elektronikus Gton Bali Tibor jegyzé részére a jegyzo@csabrendek.hu E-mail
cimen keresztll
- Személyesen: Bali Tibor jegyz8, Veszprém megye, 8474 Csabrendek, Arpad
uica 4. .

A palyazati eljaras, a palya madja, rendje:

A pélyazatokat emailben vagy személyesen is be lehet nyujtani. A palyazat kiiréja
fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara. A munkaltatdé 3 honap
probaidét két ki. Az érvényes palyazatot benyujté jeldltek személyes meghallgatasarél a
jegyzt es a polgarmester egyltt déntenek. A sikertelen illetve érvénytelen palyazok
részére a palyazati anyag visszakildésre kerdl.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. februar 10.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. december 21.
A palyazati kiiras kozzétevoje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a

kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megklldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.



